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PROCEDIMIENTO DE REGISTRACION DE USUARIOS PARA INGRESOS DE
DEMANDAS VIA WEB Y PODERES — NOTIFICACIONES ELECTRONICAS
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ACREDITACION DE IDENTIDAD Y/O
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HABILITACION DE SERVICIOS

La registracion de usuario se realiza via web, debiendo acreditar identidad por Unica
vez de acuerdo al servicio en que Ud. se inscribe y en los lugares que se detallan en
el punto 2. En el mismo acto en el cual se registra como usuario debe seleccionar el
servicio que solicita.

LA ACREDITACION DE IDENTIDAD es el tramite que Ud. debe realizar en forma
personal, para presentar y validar la documentacion escaneada con los originales
gue se solicitan. La misma debe ser realizada dentro de un plazo de 30 dias.

Vencido el plazo de acreditacion de identidad, se procedera a dar de baja el registro
efectuado por el letrado, en cuyo caso debera reingresar nuevamente la informacién
requerida.

QUE SE DEBE TENER EN CUENTA ANTES DE INICIAR EL REGISTRO DE
USUARIOS PARA LOS SERVICIOS DE GESTION JUDICIAL

A IMPORTANTE

Antes de comenzar la inscripcion Ud. debe contar con los siguientes
elementos en formato digital:

e Fotografia

e Paralos Servicios habilitados en Capital Federal: Credencial
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SERVICIOS HABILITADOS PARA LA GESTION JUDICIAL
LUGARES DE ACREDITACION DE IDENTIDAD Y/O HABILITACION DE LOS SERVICIOS

INGRESOS DE DEMANDAS VIA WEB Y PODERES

Lugar en donde se realizan las acreditaciones de identidad y/o las
habilitaciones de servicios:
Mesa de Entradas de la Camara Lavalle 1268 — 1er Subsuelo

¢ Ingreso de demandas Via web
.. Ingreso de Poderes Via Web I

Lugar en donde se realizan las acreditaciones de identidad y/o las
habilitaciones de servicios:
Mesa de Entradas de la Camara Lavalle 1554 — Planta Baja

e Ingreso de Poderes Via Web

Lugares en donde se realizan las acreditaciones de identidad y/o las
habilitaciones de servicios:

Superintendencia de Camara Av. Roque S. Pefia 1211 — 9no Piso
Mesa Receptora — Callao 635 — Planta Baja

Mesa Receptora — M.T. de Alvear 1840 — 1° Piso Of. 106

Mesa de Entradas — Av. Roque S. Pefia 1209

e Ingreso de Demandas Via Web

NOTIFICACIONES ELECTRONICAS PARA LA MATRICULA FEDERAL h

Lugar en donde se firman los convenios para Notificaciones
Electronicas:

Juzgado Federal de Junin (Secretaria Civil): Cabrera 222
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Lugar en donde se firman los convenios para Notificaciones
Electrdnicas:
Juzgado Federal de Villa Maria: 9 de Julio 43

Lugar en donde se firman los convenios para Notificaciones
Electrdnicas:

Juzgado Federal de Cordoba Nro 3: Av. Concepcion Arenal y W.
Paunero 7°y 8° piso

"
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NOTIFICACIONES ELECTRONICAS PARA LA CAPITAL FEDERAL

Lugar en donde se firman los convenios para Notificaciones
Electronicas:
Juzgado del Trabajo Nro 17 — Av. Roque Saenz Pefia 760 — 9° Piso

I Céamara Nacional de Apelaciones en lo Civil '

Lugar en donde se firman los convenios para Notificaciones
Electronicas:
e Juzgado Civil Nro 1 —Av. Inmigrantes 1950 - 4° Piso
e Juzgado Civil Nro 46 — Av. Inmigrantes 1950 — 4° Piso
e Juzgado Civil Nro 74 — Av. Inmigrantes 1950 — P.B

Lugar en donde se firman los convenios para Notificaciones
Electronicas:

e Salas - Talcahuano 550 Planta Baja
e Juzgados - Libertad 731

1. SI UD POSEE CODIGO DE USUARIO Y DESEA ADHERIRSE A UN NUEVO
SERVICIO

Las adhesiones a los nuevos servicios se gestionan via web siendo requisito para
su habilitacion, la firma de un convenio -disponibles en el rubro “CONVENIOS DE
ADHESION A LOS SERVICIOS”.

Para la firma del convenio en las Camaras Comercial y Trabajo, Ud. deberéd
concurrir a los lugares habilitados en cada Camara detallados en este
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procedimiento — pagina 2.

En la Camara Federal de la Seguridad Social se esta realizando una prueba piloto
de ACEPTACION DE CONVENIO EN LINEA, para luego trasladarla a los demas
fueros.

Como se adhiere al servicio a traves del sistema:

Debera ingresar con su usuario y contrasefia y seleccionar en la primer pantalla el
boton AGREGAR SERVICIO, el sistema le solicitara que ingrese Ila
documentacion digitalizada, si aun no lo ha efectuado. A continuacion el sistema lo
guiara indicandole los pasos a seguir. Luego de este paso se envia un correo
electronico al letrado informando los servicios en donde se inscribid, juntamente
con los lugares de acreditacion para cada uno de ellos.

Tenga en cuenta que si debe concurrir a la Camara o al Juzgado para firmar el
convenio, debe descargar el mismo para presentarlo.

2. COMO REGISTRARSE COMO NUEVO USUARIO Y A LOS SERVICIOS

HABILITADOS

LETRADO

Ingresara a la pagina de Internet del Poder Judicial de la Nacidon www.pjn.gov.ar
al sector “SERVICIOS DISPONIBLES PARA LA GESTION JUDICIAL E
INSCRIPCION A LOS CONCURSOS - REGISTRACION DE NUEVOS
USUARIOS”, en donde procedera a ingresar la informacion que a continuacion
se detalla:
- Datos personales (nombre y apellido, fecha de nacimiento, cuil, etc)
- Direccion de mail en donde recibira las notificaciones.
- En formato digital:

e Fotografia

e Matricula del Colegio Publico de Abogados de la Capital Federal

e Matricula Federal para los servicios de habilitados en los Juzgados

Federales del Interior del Pais.
e Documento Nacional de Identidad

El letrado recibira un correo electronico, en donde se informan los datos de su
usuario, su contrasefa (la cual debera modificar en el primer ingreso), la pregunta
secreta ingresada y su respuesta.

Seleccionara el/los servicios a los cuales desea adherirse.

Para Ingreso de demandas Via Web y Poderes

La adhesion al servicio esta dada por la firma de un convenio, en forma personal
para los fueros Comercial y Laboral; y firma y aceptacion del convenio en linea
para la Camara Federal de la Seguridad Social. Luego de seleccionar el servicio
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se envia un correo electronico al letrado informando los lugares de acreditacion en
donde debera presentarse.

Para Notificaciones Electronicas

La adhesion al servicio estd dada por la firma de un convenio de adhesién por
causa o por fuero. Luego de seleccionar el servicio se envia un correo electronico
al letrado informando los lugares de acreditacion en donde debera presentarse.

Servicios con firma de convenio en la Camara

Descargara de la Pagina de Internet del Poder Judicial del sector “SERVICIOS
DISPONIBLES PARA LA GESTION JUDICIAL E INSCRIPCION A LOS
CONCURSOS - CONVENIOS DE ADHESION A LOS SERVICIOS”, el Convenio
de adhesion al servicio que corresponda. Integrara los datos solicitados en el
mismo, realizando dos originales, el que debera presentar ante la dependencia
gue realizara la acreditacion de identidad y/o habilitacion del servicio.

Servicios con firma de convenio en linea

Se presentara en la Camara correspondiente para acreditar identidad, luego que la
Camara habilita el servicio el letrado en su primer ingreso al sistema FIRMA Y
ACEPTA EL CONVENIO.

m —

CAMARAS/JUZGADOS - ACREDITACION DE IDENTIDAD ‘#4509

El funcionario interviniente corroborara que sea la persona que ingreso los datos
por Internet, y la correspondencia entre los documentos digitales y los originales
que tiene a la vista.

Si la informacion presentada es correcta, el letrado procedera a suscribir los
originales del convenio ante el funcionario. Un original quedara en la Camara o en
el Juzgado — de acuerdo al servicio que se trate- y el otro original se le entregara
al letrado como constancia del convenio suscripto. Acto seguido el funcionario
procedera a habilitar el Servicio, generandose una constancia de acreditacion de
identidad y validacion de la documentacién presentada.

La impresion de la constancia referida se realiza en la dependencia judicial, el




USO OFICIAL

v
M
)

‘f‘\ CONSEJO DE LA MAGISTRATURA
+* PODER JUDICIAL DE LA NACION

e

DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIA

funcionario actuante FIRMA y sella la constancia entregando una copia en original
al letrado.

La constancia tendra la siguiente leyenda “la documentacion identificatoria
digitalizada es copia fiel de la presentada”

El sistema ademas genera una constancia electronica que almacena con los datos
impresos y envia en ese mismo acto al mail institucional del funcionario, una copia
de la misma para su control y auditoria

Si la Camara tiene la firma del Convenio EN LINEA, el funcionario habilitara el
servicio luego de constatar la documentacion presentada. A partir de este
momento el letrado cuando ingresa al sistema FIRMA Y ACEPTA EL CONVENIO
EN LINEA.

Solo una vez cumplidos la totalidad de estos pasos, el sistema habilitara al

Letrado el Sistema de Ingreso de Demandas Via Web — Poderes o
Notificaciones Electronicas.




