Agencia de Recaudacion

La Plata 26 de Mayo de 2015

Dpto de Planificacién y Control de Gestion de la Informacién Territorial

Solicitud de Copias v Sol. Valuac. Fiscales WEB

Objetivo:
Mejorar el servicio de tramites, optimizando tiempos y asegurando la documentacion

gque conforman los mismos (minimizacion del riesgo sobre perdidas de documentos).

Descripcién:
En la actualidad, el proceso de recuperacion de documentos y la conformacion de los
trAmites se ejecuta manualmente; el nuevo proceso automatiza los circuitos mediante

servicios Web, agilizando los tiempos y mejorando la calidad del servicio.

Alcance:
Los involucrados en el Proceso de Solicitud de Copias y SVF se detallan a

continuacion:

Clientes internos:

e Gerencia de Servicios Catastrales: Departamento de Carga de Datos

Clientes externos:

e Profesionales con incumbencia para operar tradmites Catastrales




Procedimiento:
A continuacion se detallan las distintas etapas que se deberdn ejecutar para el
ingreso de la Solicitud de Copias (Cedulas, plancheta, Declaracién Jurada) dentro del nuevo

circuito; a saber:

1) Pasos para gestionar la solicitud de copias SIC:
El profesional debera ingresar a la pagina oficial de la Agencia (ARBA) haciendo click

en

Una vez ingresado en la solapa “Catastro” debera clickear en “Todos Los Tramites”
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Donde se le desplegara una pantalla con todos los Tramites. Seleccionando el

tramite que desea ingresar. Copia de Cedula y/o Copia de Plancheta y/o Copia de DDJJ.
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COPIA DE DDJJ
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SOLICITUD DE VALUACION FISCAL
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Una vez ingresado a seleccionar la “COPIA” debera ingresar en Tramites On-Line

“Ingrese Aqui”
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En esta instancia, el profesional se debera identificar cargando el CUIT/CUIL,

numero y la palabra clave (contrasefia).

Autenticacion
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Una vez que el profesional ingres6 al Sistema, debera seleccionar el Rol Usuario

Externo,
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En el mismo se presentard la siguiente barra de mena, en el cual se deberd hacer

click en “Ingresar Tramites” y, dentro de esta seleccionar solicitud de cedula y/o plancheta

y/o DDJJ.
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Solictud de Valuacién Fiscal:
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Datos que deben cargarse para el ingreso del tramite:

Campos:
Partido

Partida y/o Nomenclatura
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El usuario deberd cargar, al menos, Partido-Partida o Partido-Nomenclatura vy

Verificar Parcela a ingresar

presionar el botén El sistema validara el dato cargado

por el usuario, mostrando, en el caso de haber cargado Partido-Partida, la nomenclatura
asociada a esa Partida. De igual manera, se comportara en el caso de cargar Partido-

Nomenclatura.

NOTA: El botdn aceptar permanecerd inactivo hasta que se verifique la Parcela a

ingresar. Nétese en la, donde se valido la parcela, que el boton aceptar esta activo.

Inmediatamente se genera un comprobante de inicio de tramite, en el cual se
informara, ademéas del Numero de Tramite, el CUIT, El Estado Del Tramite, La Clase de

Tramite y el Partido-Partida.

Comprobante de Inicio de Tramite

Mamero de Tramite TEZT1
Cuit 20083339138
Estado Del Tramite EM CURSO
Clase de Tramite Solicitud de Plancheta
Partido 53
Partida 1234

Comprobante de Inicio de Tramite

Nimers de Tramite 7270
Cuit 20083339188
Estado Del Tramite EM CURSC
Clase de Tramite Solicitud de Cedula
Partido 55
Partida 3030

Comprobante de Inicio de Tramite

Nimero de Tramite Fe272
Cuit 20083339188
Estado Del Tramite EM CURSO
Clase de Tramite Salicitud de DDA
Partido 55
Partida 3283

Para el caso de ingresar una SVF, el profesional deber& ingresar una serie de datos
adicionales.
- UF/UC/ Pda Integrada (si correspondiese)
- Motivo
- Afio en Curso / Anterior

- Certificado Castatral relacionado al Pdo Pda
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Comprobante de Inicio de Tramite

Nidmero de Tramite 40052354
Cuit 20044497841
Estado Del Tramite EM CURSO
Clase de Tramite Solicitud de Yaluacidn Fiscal
Partido 55
Partida 48382

Consulta Tramites Ingresados / Finalizados
Generado el tramite, el profesional podra seguir el estado del mismo accediendo a la

barra de menu, haciendo click en “consultas de tramite” e ingresara el N° del mismo
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Descarga del Informe Final y Archivos Adjuntos:

Para poder descargar los documentos que compone la Solicitud de Cedula y/o
Plancheta, DDJJ y/o SVF se debera hacer click en consulta de tramite, opcién “Inf. Final —

Archivo Ad.”, como se muestra en la figura de la
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Con el niumero de tramite cargado y luego de presionar "Consultar” la imagen nos
mostrara la aplicacion, mostrando dos (2) links, uno llamado “Informe final” donde la
informacion que se muestra se puede ver en la Imagen. Otro, llamado “Zip Cedulas
Histéricas”,”Plancheta”, “Resumen valuatorio Host” en el cual se encuentran todos los
documentos referidos al Partido Partida solicitados. Para poder visualizar este ultimo, se

debe hacer click en el mismo.

Cedula:
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Informe Final, Archivos Ad!unto: y Adicdlonales

SOLICITUD DE CEDULA

Numero de Tramite 70270
Partido 6 Partida 4020
Fecha de Alta 31/03/2000 Fecha de Fin 31/03/2000
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SOLICITUD DE PLANCHETA

Numero de Tramite 76020

Partido 63 Partida 2608
Fecha de Alta 20/03/2008 Fecha de Fin 20/03/2008
Observaclones Plancheta recuperada desde Cartografia

Se ha recuperado el archivo DXF
Se debitaron $12 0 de los fondos disponibles




Plancheta:
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Numero de Tramite 75144
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Fecha de Alta 250372000 Fecha de Fin 25032000
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OBSERVACIONES
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Baja de Documentos:

El profesional presionara el link y se abrira la siguiente pantalla
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Presionar Boton “Abrir” o Guardar (en este ultimo caso se debera

de destino)

elegir la Ubicacién

Linkeando los Tiff abrira las cedulas correspondientes.(en el caso del tramite

“Solicitud de Cedula”).
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