PROVINCIA DE BUENOS AIRES
PROCURACION GENERAL DE LA
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA

PG.SG-282-20-4

ANEXO III

Instructivo para firmar digitalmente documentos fuera de los subsistemas

informaticos del Ministerio Publico

2. Descargar el archivo PDF que desea firmar y guardarlo en la computadora.
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3. Hacer click en la solapa "Herramientas" del Acrobat Reader que se encuentra ubicada en la
barra superior del PDF.
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4. Hacer click en "Certificados" y en la siguiente panta la clickear el boton "Firmar
Digitalmente".
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5. Elsistema le pedird que marque con el mouse el sector en el que quiere insertar la firma.
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y Haga clic y arrastre con el ratén para dibujar el drea en la que desea que aparezca la
firma, Una vez que haya terminado de arrastrar el area deseada, accedera al
siguiente paso del proceso de firma.
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El recuadro le aparecera de esta forma.
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6. Luego se abrira la ventana "Firmar Documento", cuando suceda, seleccionar la firma.
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Firmar como

Aspect

Texto norma
- L
- L.
Bloguear el document
R enido i

tras

a hirma

10

X

Firmado digitalmente
por

Fecha: 2020.03.24
18:50:13 -03'00'

Ver detalles del centificado

que pueda alectar a la firma

7. Cuando el sistema se lo pida, guardar el documento con un nuevo nombre.
Por ejemplo: "Prueba de firma digital de un PDF con Acrobat Reader FIRMADOQO". Al final,
documentos, el

tendra dos

original y el

firmado.
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8. Ingresar la contrasefa y esperar que se firme.
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9. De esta forma, se creard un nuevo documento con la correspondiente firma digital.
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10. Al abrirlo vera el documento firmado.

A& Firmado y todas las firmas son vlidas.
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