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Manual de Usuario

Tasas

Introduccion:

Este proyecto tiene como finalidad la agilizacion del ingreso del tramite y la reduccion
de los tiempos de adquisicién de Tasas por parte de los Profesionales.

Manual de Usuario:

El profesional debera acceder al sistema con su CUIT y contrasefia, y de manera

inmediata dar “click” a la opcidén “Iniciar sesién”.

Imagen 1

Clic aqui para ir al bypass

- C.U.LT./CULL/C[+] [20 31073799 3

a Clave CT

Qué &5 1a CIT? | Instructive | Conseos de seguridad

®
- ¢Es usuario nuevo?

Registrese aqui

Una vez que haya accedido debera seleccionar de la lista desplegable la opcién

“Usuario Externo” tal y como se muestra en la Imagen 2.




Imagen 2

En el menu, dentro del Rol Usuario Externo, debera seleccionar la opcién “Fondos”
desplegandose de esta forma una serie de opciones, entre las cuales debera seleccionar la
que corresponde a “Registracion Tasa”.

16-set-2013 Usuario 20310737993
m; DSISIC Versién 1.5.0 Rol UsuarioExterno @ Buenos Al
et LA PROVIN I
Ingresar Tramite Consulta Tramite = Visados Fon mo VIR Mi Ficha Cartografia Digital Intervenciones DPRP  Salir
Seleccione una opcién del meni e \Strjclfm Tasa

Consulta 3
Registracion Tasas X Terceros
Asociar Gestor

Generacién Tasa

Generacién Tasas X Terceros

Para poder registrarla, el profesional deberd tipear el Nimero de Tasa en el campo
correspondiente, y de manera inmediata ingresar el Codigo de Seguridad asociado. Cabe
destacar que podra ingresar mas de una tasa al mismo tiempo, seleccionando la opcién
“Agregar”.

16-set-2013 Usuario 20310737993
m; DSISIC Versién 1.5.0 Rol UsuarioExterno. @ Buenos Al
ALY LA PROVIN CI

Ingresar Tramite Consulta Trémite Visados Fondos Certificar Reclamo VIR = Mi Ficha Cartografia Digital Intervenciones DPRP  Salir

Cédigo Seguridad Himero Tasa valor

< [28751000000001815% [>lo.o Remavar
878 —

Agragar

e e




El sistema corroborara la existencia de esta tasa cuando el profesional de “click” al
botdn “Verificar”, apareciéndole el importe correspondiente en el campo “Valor”.
Imagen 5

Cédigo Seguridad Himero Tasa Valor
UH1ZHOSE 997510000000018159 QS o

El usuario externo podra remover la tasa antes mencionada (opcién “Remover”) o
cargar una nueva (opcion “Ingresar”), brindando el sistema un comprobante de ingreso
como se muestra a continuacion.

Imagen 6

16-set-2013 Usuaric 20310737993
mb? DSISIC Versién 1.5.0 Rol UsuarioExterne @ Buenos Al
LA PROVIN Clﬂ

Psres 3u csssuasen

Ingresar Tramite Consulta Tramite Visados Fondos Certificar Reclamo VIR = Mi Ficha Cartografia Digital Intervenciones DPRP = Salir

— Cédigo Seguridad Humere Timbrade valor

UH1ZHOSE 937910000000018159 350

valvel

El profesional podrd consultar los créditos y débitos sobre la cuenta corriente
asociada al mismo. Para poder realizarla deberé seleccionar del menu la opcion Fondos /
Consulta / Tasa (Imagen 7).

Imagen 7

16-set-2013 Usuario 20310737993
m; DSISIC Versién 1.5.0 Rol UsuaricExterno @ Buenos Aj
LA PROVIN CIA

g on s

Ingresar Tramite Consulta Trdmite Visados Fondos Certificar Reclamo VIR = Mi Ficha Cartografia Digital Intervenciones DPRP  Salir
Registracién Tasa S
Consulta 3 (jasg)
Registracion Tasas X Terceros Créditos
Asociar Gestor
Generacion Tasa

Generacion Tasas X Terceros

Una vez alli tendra a su disposicion las opciones “Tramites en Curso” y “Ultimos
movimientos”.




Imagen 8

16-set-2013 Usuarioc 20310737993
DSISIC Version 1.5.0

garcn ou nesuastion.

Rol UsuarioExterno @ Ln:lﬂpl'l‘%svmlcﬁ

Ingresar Tramite Consulta Tramite Visados Fondos Certificar Reclamo VIR = Mi Ficha Cartografia Digital Intervenciones DPRP  Salir

CUIT 20-21073799-3

Resumen Cuenta Corriente al 16-09-2013 13:53
Importes Declarados

45
Impertes Debitades o
Saldo final (disponibles)

Sr. profesional: Puede consultar AQUI los créditos dispenibles a |a fecha.

Trémites en curso

Ultimos Movimientos,

En la solapa “Ultimos Movimientos” se veran reflejados las acreditaciones de tasas,

con sus respectivos cédigos de identificacion y valores asociados, y los débitos por el
ingreso de tramites (Imagen 9).

Imagen 9

16-set-2013 Usuario 20310737993
DSISIC Versién 1.5.0

Rol UsuarioExterno @ LIAIOPIE]%SV Nléolg

Ingresar Tramite Consulta Tramite Visados Fondos Certificar Reclamo VIR = Mi Ficha = Cartografia Digital Intervenciones DPRP  Salir

CUIT 20-21073700-2

Resumen Cusnts Corrients 2l 16-09-2013 13:59
Importes Declarados

45
Importes Debitados 0
Saldo final (disponibles) 15
Sr. profesional: Fusds consultsr AQUI los crédites disponibles = I facha.
¥ tramites en curso
Fecha
16/09/2013 13:56:41 Acreditacién de Tasa 337910000000018159

28/08/2013 14:17:06

35
Acraditacién de Tasa 937840000000019032

10
Sr. profesional, los movimientos que Ud. observa debitados por créditos son descontados en LINK créditos.




Registracion Tasas por Terceros

Con el sistema de Cuenta Corriente el Profesional actuante podra asociar a
Terceros, permitiéndoles de esta forma, la opcidn de ingresar y administrar sus fondos.

Para ello el Profesional, debera empadronar via MAP a los Terceros Auxiliares a su
nombre, otorgandoles asi, la opcidn de ingresar a la opcién “Registracion Tasa x Terceros”
con su CUIT y CIT propias. (Imagen 10).

Imagen 10

18-set-2013 Usuario 20246503002
m? DSISIC Versién 1.5.0 Rol UsuarioExterno @ Buenos Rires
LA PROVINCIA

garca e o

Ingresar Tramite Consulta Tramite Visados Fondos Certificar Reclamo VIR = Mi Ficha Cartografia Digital Intervenciones DPRP  Salir
Registracion Tasa
Consulta 4
Registracion Tasas X Terceros
Asociar Gestor
Generacidn Tasa

Generacion Tasas X Terceros

El sistema mostrara un listado con los datos de cada Profesional al que fue asociado
como auxiliar (CUIT — Nombre del Profesional — Detalle de Saldos y Reservas de fondos).
(Imagen 11).

Imagen 11

18-set-2013 Usuario 20246502002
ma) DSISIC Versién 1.5.0 Rol Usuario Externo @ Buenos Al
LA PROVIN |

‘Aannc an eceusaton

Ingresar Tramite Consulta Trémite Visados Fondos Certificar Reclamo VIR =~ Mi Ficha Cartografia Digital Intervenciones DPRP  Salir

O Gestor ® Auxiliar BT LT

curr Razon Social Salds  Reservado Seleccionado
20044497841 Abogado 3 0.0 504.0 -
20248750444 Agrimensor 3 74.0 0.0

20262821855 VENINI FERNANDQ ESTEBAN 3%8.0 0.0

20044422582 Arquitacto 1 0.0 0.0

20051354355 Arquitecto 2 20.0 0.0

20255701151 Ingeniero 4 154.0 0.0

Seleccionar

El Auxiliar, ademas de poder presentar tramites ante Catastro, podra cargar Fondos
en la Cta Cte del Profesional. Para ello seleccionara el CUIT sobre el cual va a realizar la
carga (Imagen 12), paso seguido, el sistema desplegara los campos Codigo de Seguridad —
Numero de Tasay Valor (Imagen 13).




Imagen 12

O Gestor @ Auitiar [[ELTLCTT

cuIT Razen Social Saldo  Reservado Seleccionado
20044497841 Abogado 3 0.0 504.0 @
20248750444 Agrimenser 5] 74.0 0.0

20262821855 VENINI FERNANDO ESTEBAN 3880 0.0

20044422582 Arquitecto 1 0.0 0.0

20051954395 Arquitecto 2 20.0 0.0

20255701151 Ingsniero 4 154.0 0.0

Seleccional

Imagen 13

OFMESPIL PR Representados

curt Salde  Reservado Selecciona
20044497841 0.0 504.0 @
20248760444 74.0 0.0

20262821855 WENINI FERNANDO ESTEBAN 380 0.0

20044422582 Arquitecto 1 0.0 0.0

20051954385 Arguitecto 2 20.0 0.0

20255701151 Ingenisro 4 154.0 0.0

Seleccionar

Ingresados los datos “Codigos de Seguridad” y “Numero de Tasa”, el Auxiliar
presionara el boton Verificar. El sistema validara la existencia de la misma y mostrara el
Valor de la misma (Imagen 14). Paso seguido debera presionar “Ingresar” para que la Tasa
se incorpore a su Cta Cte.

Imagen 14

O Gestor ® auitiar BT LT

Cadige Seguridad Himero Tasa Valor

HMSSDYHO 997790000000018097 10.0

Verificar (Ingresaq (Cancela

El profesional podra constatar que el fondo se acreditd correctamente a su cuenta,
mediante la opcion Consulta / Tasas / Ultimos Movimientos (Imagen 15).




Imagen 15

Ingresar Tramite Consulta Tramite Visados Fondos Certificar Reclamo VIR =~ Mi Ficha Cartografia Digital Intervenciones DPRP  Salir

CUTT 20-24650200-2

Resumen Cusntz Corrients al 18-09-2013 12:32

Importes Declarados 130
Importes Debitados - 180
Saldo final (disponibles)

Sr. profesional: Pusde consultar AQUI los créditos disponibles a la facha

m

P Trimitas en curso

¥ ultimos Movimientos

28/08/2013 11:14:22 10
11/03/2012 11:42:23 d-d=Valuacion Fiscal &0

07/03/2013 15:40:28 Débito de Tasa por trémite exitoso 12835051 Selicitud de Valuacion Fiscal 60

07/03/2013 15:39:52 Debito de Tasa per tramite exitoso 12835050 Selicitud de Valuacion Fiscal 50

07/03/2013 14:55:05 Acreditacién de Tasa 997910000000015071 10
22/02/2013 11:20:57 Acreditacién de Tasa 997030000000019810 100
22/02/2013 11:18:29 Acreditacién de Tasa 997910000000015057 10
22/02/2013 11:13:56 Acreditacién de Tasa 997920000000015056 10
19/02/2012 14:56:58 Acreditacién de Tasa 997010000000015027 50

Sr. profesional, los movimientos que Ud. observa debitados por créditos son descontados en LINK créditos.

Asociar Gestor

El profesional podra asociar a su CUIT la cantidad de Gestores que el considere
necesaria, ingresando a la opciéon Fondos / Asociar Gestor, tal y como se muestra en la
Imagen 16.

Imagen 16

18-set-2013 Usuario 20248760444
DSISIC Versién 1.5.0 Rol UsuarioExterna @ Buenas Aires
LA PROVINCIA

Ingresar Tramite Consulta Trdmite Visados Fondos Certificar Reclamo VIR = Mi Ficha = Cartografia Digital Intervenciones DPRP = Salir
Registracion Tasa
Consulta 4
Registracion Tasas X Terceros
Asociar Gestor
Generacion Tasa

Generacién Tasas X Terceros

A continuacion debera ingresar la CUIT del Gestor a asociar y en forma inmediata
presionar el boton “Agregar”, para que el sistema recupere el nombre del mismo (Imagen 17
y 18).

Imagen 17

Indicar los CUIT del Gestor a Asociar para que efectiie registracién y consulta de su saldo y su Cta Cte

Cuit a Asociar: | 27220210984




Imagen 18

Indicar los CUIT del Gestor a Asociar para que efectie registracién y consulta de su saldo y su Cta Cte

Cuit 2 Ascciar:

Cuiti 27220210966 Nembrs: ANSELMO MARIA TERESA remover

Una vez controlados los datos, presionara “Aceptar” quedando el o los Gestores
asociados al Profesional.

De igual forma que fue explicado en el caso de los Auxiliares, los Gestores podran
ingresar y administrar los fondos (ver Imagenes 10 a 15).




