Herramientas informaticas para el estudio juridico

MODULO I: La abogacia 4.0

Evolucién del ejercicio profesional: realidad actual del ejercicio profesional. Organizacion

del estudio juridico. Comunicacién con los clientes y colegas. Canales no tradicionales. Adecuacion

tecnoldgica del estudio juridico. Equipos informaticos. Notebooks. Tablets. Smartphones. Sistemas

operativos. Navegadores. Apps Yy sitios Utiles para el ejercicio profesional. Herramientas Tics.

Gestion de agenda y calendarios. Plataformas colaborativas. Networking. Gestores de correo

electrénico. La nube. Taller practico

MODULO |I: Sistema de Notificaciones y presentaciones electronicas de la Provincia de

Buenos Aires.

a)

b)

c)

d)

e)

Derecho procesal y procesal electronico. El Poder Judicial. Organizacion. El expediente
electrénico. El sistema de Notificaciones y Presentaciones Electrénicas de la Provincia de
Buenos Aires (SNPE).

Adecuacion del equipo informético para su utilizacion. El expediente digital. El token.
Instalacion de drivers y configuracion del navegador. Gestibn de contrasefias.
Complementos. Navegadores aceptados. Solucién de problemas. Generacion del
certificado digital. Firma electronica. Firma digital. Usuario de sélo lectura. Aviso de
cortesia. Juicios universales.

Presentaciones electrénicas. Normativa aplicable. Ac. 3886/18. Ac. 3842/17. Procesos
alcanzados. Aspectos procesales. Jurisprudencia. Oficios. Testimonios. Actuacion como
patrocinante y/o apoderado. Contestacion de demanda.

Notificaciones electrénicas. Normativa aplicable. Ac. 3845/17. Cédula electrénica. Cédula
papeltrénica. Aspectos procesales. Jurisprudencia.

Mesa de Entradas Virtual (MEV). Sistema Informéatico del Ministerio Publico (SIMP)
Seguimiento de procesos online. Utilizacién. App. Para smartphones. Fuero de familia.
Fuero Penal. Ministerio Publico. Interaccion con el SNPE. Mis causas. Confeccion de sets

de busqueda . Gestidn de causas penales. Taller préactico.

MODULO lIl: Portal de gestion de causas del Poder Judicial de la Nacion.

a) Requisitos técnicos para su utilizacion. Tramitacién del domicilio electrénico
b) Ac. 3/2015. Domicilio electrénico. Gestion de escritos judiciales de mero tramite y copia

escrito. Notificaciones electrénicas. Contestacion de demanda. Incorporacion de



documentos. Sistema de consultas web. Nota electronica. Ingreso de Poderes
Seguridad social y laboral. Ingreso web de causas de la seguridad social. Seguimiento

de cédulas de notificacién. Consulta publica de causas judiciales.

MODULO IV: Gestién de documentos PDF

Provincia de Buenos Aires. PJN. Versiones compatibles. Adobe acrobat. Foxit Reader.
Digitalizacién de documentos: scanners y smartphones. Conversores online. Gestion de
documentos. Solucién de problemas. Taller practico. Gestion documental con tecnologia OCR

(optical carachter recognition)

MODULO V: Gestién electronica de expedientes.

Registro de juicios universales. Registro de testamentos. Planilla ley 10.205. Publicacion de
edictos. Gestion electronica de la documentacion. Registro de la propiedad inmueble de la
Provincia de Buenos Aires. Traba de medidas cautelar. Informes electrénicos. Confeccion online
del Impuesto a la transmision gratuita de bienes. Registro Provincia de las personas: Gestion de
partidas online. Tramites ante el Registro de la propiedad Automotor. Sistema mediare. Tasa de

justicia. Bono ley 8480. Jus previsional.



